Configuracao E-mail Outlook
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Tutorial Configuracao E-mail Outlook

1- Abertura da tela para configuracao outlook 2013 ou versoes inferiores, no item 1 clique em
Avangar.

Bem-vindo ao Microsoft Outlook 2013 @

Bem-vindo ao Outlook 2013

O Outlook é o seu assistente pessoal, ajudando vocé a gerenciar sua vida
com poderosas ferramentas de email, calendario, contatos e tarefas.

Vamos comecar. Nas proximas etapas, adicionaremos sua conta de email.

< Voltar [A\ran;ar:»: [ Cancelar

2- Nesta tela no item 2 clique em Sim e no item 3 em Avancar.
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Configuragie da Conta do Microsoft Qutlook @

Adicionar uma Conta de Email

Use o Qutlook para se conectar a contas de email, como a conta do Microsoft Exchange Server da sua organizacdo ou uma
conta do Exchange Online como parte do Microsoft Office 365, O Outlook também funciona com contas POF, IMAP e do
Exchange Activesync.

Deseja configurar o Outlook para se conectar a uma conta de email?

gl €
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| < Voltar | Avancar > | Cancelar |

3- Nesta tela clique no item 4 Configuracdo manual ou tipos de servidor adicionais, no item 5 clique
em Avangar.



ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO
SECRETARIA ADJUNTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Adicionar Conta

Configuracdo Automatica de Conta
Configuracdo manual de uma conta ou conexdo a outros tipos de servidor,

Conta de Email

®

@ Configuracdo manual ou tipos de servidor adicionais

6,

| < Voltar |[ A\rangar; | Cancelar

4- Nesta tela no item 5 clique em POP OU IMAP, no item 6 clique em avangar.




ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO
SECRETARIA ADJUNTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Adicionar Conta @

Escolher Servico

Microsoft Exchange Server ou servico compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caixa postal

Servico compativel com Qutlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se a um servico, como o Qutlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas

¢n POP ou IMAP
Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

®

| < Voltar | Avancar | Cancelar |

5- Nesta tela no item 7 coloque um nome completo para exibicdo no e-mail, no item 8 digite seu e-
mail, ex: seuemail@seati.ma.gov.br (seuemail@dominiosecretaria.ma.gov.br), no item 9 selecione o
tipo de conta IMAP, no item 10 Servidor de entrada de e-mails: digite correio.ma.gov.br, no item 11
Servidor de saida de e-mails: digite correio.ma.gov.br, no item 12 digite seu e-mail, no item 13
digite sua senha do e-mail, no item 14 clique em Mais Configuracao.


mailto:seuemail@seati.ma.gov.br
mailto:seuemail@dominiosecretaria.ma.gov.br
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Adicionar Conta @

Configuracies de Conta POP e IMAP
Digite az configuragdes de servidor de email para sua conta.

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

(8)

Informacdes do Servidd

MNome:

Francklin Santana Rodrigus E recomendavel testar sua conta para garantir que as
entradas estdo corretas.

Endereco de Email: francklin.santana@seati.ma.

Tipo de Conta: @¢IMAP E 25 g
; : Testar automaticamente as configuracdes da
e correio.ma.gov.br @8 conta quando o botdo Avancar finr clicado

Servidor de saida de emails (SMTP): | correio.ma.gov.br @

Informacoes de Logon

| Mome de Usuario: francklin.santana@seati.ma.

Emails para manter offline: Todas
Senha: LR T

| Lembrar senha

Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca

SPA] =
(SPA) ¢Mais Configuragdes... |
E|

| < Voltar |[ Avancar > l | Cancelar |

6- Nesta tela no item 15 clique na guia geral, no item 16 confirme se seu e-mail esta correto neste
campo.

Gera

Configﬁﬁes de email na Internet @

Servidor de saida | Avancado

Conta de email

Digite o nome gue gja dar a conta. Por exemplo:
“Trabalhao” ou "Microsoft Mail Server’

francklin.santana@seati.ma.gov.br ¢ @

Cutras informacdes do usuario
Organizagdo:

Email de resposta:

oK l | Cancelar
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7- Nesta tela no item 17 marque a op¢ao Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao, no
item 18 clicar na opcdo Usar mesmas config. Do servidor de entrada de e-mails.

Configuragdes de email na Internet @

Geral | Servidor de saida | Avancado

| Meu servidor de saida [SMTF) requer autenticagﬁo¢
@ Usar mesmas config, do servidor de entrada de emails

Fazer logon usando

Lembrar senha

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

oK ] | Cancelar

8- Nesta tela no item 19 clique na guia Avancado, no item 20 clique em Servidor de entrada IMAP e
digite a porta 993, no item 21 Usar o seguinte tipo de conexao criptografada selecione SSL, no item
22 Servidor de saida (SMTP) digite a porta 587, no item 23 Usar o seguinte tipo de conexao
criptografada selecione TLS e no item 24 clique OK.



ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO
SECRETARIA ADJUNTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Configuragdes de email na Internet

Geral Servidor de saida | Avangado @ @

Mimeros das portas do servidor

Servidor de entrada [IMAPE: 993 | Usar padrdes
Usar o seguinte tipo de conexdo criptografagas
Servidor de saida [SMTP): SB?l é

Usar o sequinte tipo de conexdo criptografada:
Tempos limite do servidor ﬁ

Curto J Longo 1 minuto

Pastas

Caminho da pasta raiz:

Itens enviados
Mao salvar copias de itens enviado
Itens excluidos

Marcar itens para exclusdao, mas nao mové-los automaticamente

s itens marcados para exclusdo serdo permanentemente
excluidos quando os itens na caixa de correio foram limpos,

| Limpar itens ao alternar pasta no modo online

¢Ok{ ] | Cancelar

9- Nesta tela no item 25 clique em Avancar e logo em seguida as contas de e-mail serdo
sincronizadas, e a partir deste momento o outlook baixara para o seu computador seus e-mails.
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Adicionar Conta @

Configuracoes de Conta POP e IMAP
Digite as configuractes de servidor de email para sua conta.

Informacdes do Usudrio Testar Configuracoes da Conta

Maome: Francklin Santana Rodrigue E recomendavel testar sua conta para garantir que as
entradas estdo corretas.
Endereco de Email: francklin.santana@seati.ma,

Informagdes do Servidor

Tipo de Conta: IMAP

Testar automaticamente as configuracoes d
conta quando o botdo Avancar for

Servidor de entrada de emails: correio.ma.gov.br
Servidor de saida de emails [SMTF}: correio.ma.gov.br
Informagdes de Logon

Nome de Usuario: francklin.santana@seati.ma,

Emails para manter offline: Todas
Senha: S

0

| Lembrar senha

Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca

SPA
BPA) @ Mais Configuragdes...

| < Voltar | Avancar > l | Cancelar |

Pronto agora sua configuracdo esta finalizada, aguarde seus e-mails serem baixados para o outlook.



